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FELELOSSEGI KOROK ES ELVARASOK

Ugyvezetd FelelGssége/Feladata

. a hatdsagokkal és Uzleti partnerekkel megkdtendd szerz8dések alairasa

J a pénzlgyi és szamviteli torvények, rendeletek betartasa

J a partneri kapcsolatok apolasa, a helyesbit6 és megel6z6 intézkedések
meghozatala

J a rendszer mddositasara tett javaslatok elbirdlasa, hozott intézkedések
ellendriztetése

J a gazdasagi teriileten torténd elszamoldsok 6sszehangolasa

J a gazdasdagi dontések meghozatala soran a minGségpolitikai elvek
figyelembevétele

J a beszalliték értékelésének, mindsitésének, jévahagyasa

J a logisztikai terilet iranyitdsa, a készletek nyilvantartasanak naprakészsége

J a megrendelések (szerz6dések) alapjan a napi munkdk tervezése és elvégzése

J a termék azonositas és nyomonkdvethetSség folyamatanak gondozasa, a
feladatok ellatasa

. az ugyfélforgalom bonyolitasa, kapcsolattartas, dokumentaciok készitése

o a szobeli szerz6dések rogzitése, a szerz6dések irasos formaba vald elkészitése,
aldirattatasa

J az irtashoz szlikséges anyagok, segédanyagok beszerzése

J a teljes szolgdltatdsi teriilet iranyitasa, a rendelések fogadasa, a teljesitések
ellen6rzése, a mindségligyi reklamaciok kezelése

. napi programban meghatarozott munkafelvételi és munkaatadasi feladatok
végrehajtasanak dokumentalasa

J a veszélyes hulladék kezelésével 6sszefliggé dokumentumok kidllitasa

J beszerzésekhez kapcsolédd dokumentumok el6készitése, a vasarldsok soran

keletkez6 dokumentumok Gsszesitése

J a megrendelés fogaddsa, az el6készitéssel kapcsolatos dokumentumok
Osszeallitasa

J a Kft. pénzigyi és megrendelSkkel kapcsolatos folyamatok, miveletek
dokumentdlasi feladatainak el6készitése
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Minimum Elvarasok Egészségiligyi Gazmesterek felé

. Ervényes Egészségiigyi Gazmester igazolvany
. Ervényes Orvosi alkalmassagi vizsgalat
. Preciz és megbizhatéo munkavégzés

KartevGirtd, Egészségligyi gazmester FelelGssége/Feladata

. napi programban meghatarozott munkafelvételi és munkaatadasi feladatok
végrehajtasa

J a meglévé szolgdltatdsok szakszer( terjesztése

J a tdroldhelyek tisztasaganak, rendjének megszervezése

. gépek- és berendezések mindségi allapotanak szinten tartasa, fejlesztése, a
mérGeszkdzok pontossdganak betartasa

J a rovar-ragcsalodirtdsi feladatok szakszer( elvégzése

J a gazmesteri feladatok elvégzése

. a megfelel6 dokumentaciok elkészitése és a helyszinen térténd atadasa

Betanitott munkas FelelGssége/Feladata

. napi programban meghatarozott munkafelvételi és munkaatadasi feladatok
végrehajtasa

J a tdroldhelyek tisztasaganak, rendjének megteremtése

. gépek- és berendezések mindségi allapotanak szinten tartasa, fejlesztése, a

mérGeszkdzok pontossdganak betartasa
. az Ugyvezetd, Egészségiigyi gazmester altal kiadott feladatok elvégzése

Nabradi Zoltan (Vezet6 Gazmester)

Dokumentum frissitve: 2024. janius 1.
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